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1.1  Ecran promoteur (onglet général)

I0] %)
Id: I?'E!— Aller directement a : IEiI.:.deau, M artin j EI
General | Details | Entreprizsefs) I Intervention(s) | Perzonnalization I

Maom complet... | IM. hartin Bilodeau Reférence dozsier: IF'H—32‘| 1-BF-24-1 |n|a_|:‘tif

Adresze... | 232, rue dez Ormeaux ;I Conseiller(ére): ITrer‘nblay, Luc j

Granby Québec J2G 218

Canada e Référs par: [cLE
e |(45U) 276-3175 *Statut civique: ICanadlen(ne) j
Téléphane portable: |i450) 378-8176 “Sexe: [Hermrme [

Pagette: |(45D) 2768177 Date de naiszance: |1D jary. 1934 J Age: |23

Telécopieur: |(4ED) ATE-8177 _I

Téléphone bureau: |(45EI) ITE-0176 ext 222_

Courriel: Imracicot@letek.ca
o|@|o|mE|
Simple contact: [ ]

Ld
Ajuuterl Supprimer Quitter |

Imprimerl

Fonctionnalités de Microsoft Outlook :

B Envoi d’un courriel au promoteur directement a partir du logiciel.

3 Transfert automatique des coordonnées des promoteurs dans
' Microsoft Outlook.

Permet la création d’une tache associée au promoteur.

Imprimer ‘ Imprime la fiche promoteur.

Supprime le promoteur a I’aide d’'un MOT DE PASSE
Supprimer (CLD567). Ce mot de passe peut étre modifié en utilisant le
bouton OPTION de I’écran de départ.

* Les champs: statut civique, sexe, date de naissance ont un effet sur les
statistiques du rapport MDEIE.
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1.2 Ecran promoteur (onglet détails)

Cet écran permet d’inscrire et de visualiser des données plus spécifiques au

promoteur.
1o/
Id: |?s Aller directement a - IBiIodeau,Martin | [il]l

Général Détails | Entreprizez) | Interventioniz) | Perzonnalization |

Langue:
Dernier dipléme :
M

Localité:

j Date d'inzcription: |1 0 jarv. 2007 vI

[collegial [ Date de suivi: |14 juil. 2008 7]

f111-222-333 Fre-5TA du [10 jarw. 2007 =] au |10 few. 2007 )

[ Granby | 1| *sTadu: [11 tew. 2007 Ellati]11 aw. 2007 [El
Suivi STA du [11 aw. 2007 [Elfat]11 jane. 2002 [El

Mize & jour: |1D jarre. 2007 'I

Imprimerl

Localité:

Date d’inscription :

Date de suivi :

Pré-STA :
STA :
Suivi STA :

Mise a jour :

Imprimer

Yalider | Ajouter | Supprimerl Quitter |

Liste déroulante éditable permettant d’inscrire les villes du
territoire.

Date a laquelle a été inscrite la fiche (le systéme propose la
date du jour par defaut).

Permet de voir dans I’écran RECHERCHE les promoteurs
qu’il faut faire un suivi.

Date de suivi permettant de sortir le rapport de STA (version
Pré-STA, suivi, STA) des promoteurs.

Date de mise a jour de la fiche entreprise.

Imprime la fiche du promoteur et les entreprises associées.
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1.3 Ecran promoteur (onglet entreprise(s))

Cet écran permet de lier un promoteur a une ou plusieurs entreprises. Il
permet de plus de lier une ou plusieurs entreprises a un ou plusieurs
promoteurs.

=0
Id: I?S Aller directement a : |EEEEEIRLE L LI GO |

Général | Détails Entreprise(s) I Intervertion(s) | Persannalisation |

Entreprize(s) Promoteur(z) associé(s)

Mam de I'entreprize |foncti-:-n

Yaoir | Ajouter | Retirer Yaoir | Ajouter | Retirer

cier_|
Imprimerl Yalider | Ajouter | Supprimerl Quitter |

Vous pouvez voir dans cet écran gque le promoteur « Martin Bilodeau » est lié
a aucune entreprise. Si I’on veut ajouter ou associer un promoteur a une
entreprise, suivre les étapes avec les figures 1, 2 et 3.

Figure 1 x|
1d: [1913 Aller directement 3 - [EIEREENMLES = GDl

Coordonnées Entreprise(s) I Interventions |
Entreprise(s) Associé(s)
- Nom de I'entreprise |fnm".'tinr|

J Ajoutez un élément

IEntreprlses T.5 [Les]

Fonction I

Contact principal [

oK | Carcel |

Voir | Ajouter I Retirer | Vair | Ajouter | Retirer
Creéer Creer
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Figure 2 i Ajoutez un élément ]

En

Fonction I

Contact principal [

| O, I Cancel

Cet écran permet de choisir le nom d’une entreprise a partir de la liste des
entreprises pouvant étre associées a un promoteur. VVous pouvez inscrire la
fonction du promoteur au sein de I’entreprise et cocher si le promoteur est le

contact principal.

Figure 3
51
Id: [1513 Aller directement 3 : (EEREET N ~| GO

Coordonnées Entreprise(s) | Interventions |

Entreprise(s) Associé(s)

| fonction

Nom de I'entreprise nom
4 Entreprizes T.5 (Les) Martin, Bilodeau Président

Woir | Ajouter I Retirer Woir | Ajouter | Retirer
Créer | Créer |

Dans cette figure, on peut voir que I’entreprise «Entreprise T.S. (Les)» est
associée au promoteur « Martin Bilodeau ».
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Wit l Permet d’acceder directement a la fiche entreprise.

Retirer | Retire I’association entre I’entreprise et le promoteur.

Creer I Permet d’accéder a I’écran entreprise(s) en mode création.

Pour associer un ou plusieurs promoteurs a une entreprise, il
faut utiliser I’écran promoteur (onglet entreprise(s)) section
associé(s). Voir figures 4, 5, 6 et 7.

Ajouter

Figure 4 £
Id: [1913 Aller directement  : [ETE=ENRNAE =] so|

Coordonnées Entreprise(s) |Interventinns|

Entreprise(s) Associé(s)

MNom de |'entreprise norm |fonclinn

Les autobus Bilodeau Martin . Bilodeau Comptable
Entreprises T.5 (Les)

Woir | Ajouter I Retirer Woir | Ajouter | Retirer
Créer Créer
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Figure 5 x
Id: |1913 Allerdirectement a : |EEEETEET ﬂ GDl

Coordonnées Entreprise(s) | Interventions |
Entreprize(s) Associés)
- Mom de I'entreprise nom |fun|:|iun

_ Les autobus Bilodeau Martin, Bilodeau Comptable
Entreprises T.5 (Les)

Eninutez un élément

ITlembIay, Pieme

Fonetion  |Meécanicien

Contact principal [

Ok I Cancel |
Yoir | Ajouter | Retirer Yoir | Ajouter I Retirer |
Creer Creer

Figure 6
Enjuutez un élément x|
Tremblay, Fiere |8

Fonction IMén:anin:ier]

Contact principal [

| Ok I Cancel

La boite permet de choisir a partir de la liste des promoteurs pouvant étre
associés a un autre promoteur. VVous pouvez inscrire la fonction du promoteur
au sein de I’entreprise et cocher si le promoteur est le contact principal.
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Figure 7

Id: |1813

Entreprise(s)

- Nom de I'entreprise
_ Les autobus Bilodeau
Entreprises TS {(Les)

Woir | Ajouter |

Retirer

Creer |

EBiludeau, Martin

Allerdirectement a: |B\Iudeau, Mattin

Coordonnées Entreprise(s) | Interventions I

Associé(s)

| fonction

Martin, Bilodeau
Pierre. Tremblay

Woir | Ajouter |

Comptable
M & canicien

Retirer

Créer

Dans cette figure, on peut voir que le promoteur « Pierre Tremblay » est lui
aussi associé a I’entreprise «Les Autobus Bilodeaus.

Wair

Retirer

Creer

Permet d’acceder directement a la fiche du promoteur.

Retire I’association entre le promoteur et I’entreprise.

Permet d’accéder a I’écran promoteur en mode création.
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1.4 Ecran promoteur (onglet intervention(s))

Eﬁestion CLD - [Bilodeau, Martin] _|&8 Iil
€0 Promoteurs Entreprises  Interventions Conseiller(érels Rapparts  Options =
Id: I?B Allerdirectement a - |FEEEINLE 108 j GO

Général I Détailsl Entreprize(s) Intervention(s) |F'ersnnna|isatinn I

Liste des interventions

- Date £ | Entreprize | Mature (Intemel Sous catégorie | Contact | MNature (MOEIE) LI
_ 2007-01-11 [Entre ] Formation Comptabilite I Formation en entreprenariat Créer |
- 007-01-18 Entreprizses T.S {Les) Plan d'affaires  Etude 1 N au bureau Flan d'affaires et dtudes de préfaizabilité

- 2007-01-25 Entreprises T.5 (Les) Plan d'affaires  Etude 2 Wizite au bureau Flan d'affaires et études de préfaisabilite IFiprirner |
- 2007-02-01 Entreprizes T.5 {Les) Plan d'affaires  Etude 3 (Finale) Vizite au bureau Flan d'affaires et études de préfaisabilité

Imprimell Yalider | Ajouter | Supprimerl Quitter |

On peut voir toutes les interventions qui ont été faites avec ou pour ce

promoteur.
Wi Acceéde directement a la fiche d’intervention.
Créar Ouvre une fiche d’intervention en mode création.
I : Imprime une fiche pour une intervention ou une sélection de
mapaack fiches d’interventions.
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2.1  Ecran intervention
e
=12 x|

€0 Promoteurs  Entreprises  Interventions Conseller{ére)s Rapporks  Options

Intervention |Dépenses| Fichiers |

Diate: |11 jan. 2007 vl E | =1 | Ciurée de la rencontre (h): |1 (@5min = 0,75)

Type de contact: IViswte au bureau j .. | Cansaillertzre) 1- ITfembla}'. Luc j
*PMature de
l'intervention (MDEIE): IFormatlon £n entreprenariat j Conseiller{ére) 2: I j
Mature de
l'intervention (Interme): IFormation j —I
| Comptabilte =| 2

Rézumé de la rencontre:
E

Formation: Cormptabilité 101
Beaucoup d'aptitude paur les chiffres

Promateurs: I j Ajouter=> |
F'articiparjtts I j AT | Farticipant(s)

[19rI0 Setlt Biladeau. hMartin Entreprises T.5 (Les)
Autres intervenants I Ajouter=> |

<=Retirer |
Dossier: |Z:\ELD\F0rmation Palcoulil...l

Imprimerl Yalider Ajouter Supprimer Quitter |

Imprimer| Imprime la fiche d’intervention avec tous les participants.

Description des champs

Type de  Liste déroulante permettant de sélectionner la maniére dont la rencontre a

contact :  été faite.

* Nature de Liste déroulante permettant la saisie d’un type

I’intervention (MDEIE): d’intervention afin de satisfaire le rapport du ministere
MDEIE. Le type Autres (Non inscrit MDEIE*) n’est pas
comptabilisé dans le rapport MDEIE.
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2.1 Ecran intervention (suite)

Nature de Liste deéroulante éditable permettant de catégoriser des
I’intervention interventions selon les besoins plus spécifiques de chacun des
(Interne): CLD. Ces champs peuvent aussi bien servir aux taches internes.

Voir figure 8a et 8b.

Dossier: Hyperlien permettant de retrouver rapidement les dossiers associés a cette
intervention.

Promoteurs: Liste déroulante contenant tous les promoteurs actifs. Le bouton
AJOUTER a la droite de promoteur permet d’associer un promoteur a
I’intervention.

Participants non-inscrits: Liste déroulante contenant des profils de participant non-
inscrits. Le bouton AJOUTER a droite permet d’associer
un participant a I’intervention.

_... | Permet de faire afficher I’éditeur de liste pour la ligne sélectionnée.

Figure 8a x
Mize a jourde laliste nature de l'intervention {Interne)

Figure 8b x

Mize ajourde la lizte sous catégorie

Documentation

Etude 1

Etude 2
Etude 3 [Finale)

Valider k

VYalider k

L’éditeur de liste permet d’ajouter ou de modifier des taches ou des
interventions aux listes déroulantes.
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3.1  Ecran entreprise

aﬁestion CLD - [Entreprises T.5 {Les)] =
€0 Promoteurs  Entreprises  Interventions Conseller{ére)s Rapporks  Options =] =]
[Réduire [
1d: I1D?? Allerdirectement a - |[Hiia T AN j Gl:ll
Général | Déta\lsl Proiet[s]l Intewention[s]l Personnalisationl
i - Inactit
Warm Référence dossier: IENJ 235BF-081195811891121 u
Raizon sociale:l Conzeiller(ére): ITramhIay, Luc j
Adresse... | 1100, boul. Industriel ;I *Secteur d'activité:  |ElEEaEE j
Granby Québec J2G 218
Canada Sous zecteur: Ind. Manufacturiére j
El
Entreprize spécialisé dans 'aiguizage de couteau industriel ;I
Téléphone: |(450) TTI-1616 ext
Tél. sans frais: |1—888—222-4545
TEélécopieur: |(450) 71617
Courriel: Iinfu@entreprisasts.ca
Site Internet: Iwww.entrepr\sests.com
=] A |
Imprimerl Yalider | Ajouter | Supprimerl Quitter |

On y retrouve tous les renseignements relatifs a I'entreprise.

Référence dossier:
Inactif (case cocher)

Secteur d’activité
Sous secteur

Imiprimer

Supprimer

Numeéro de dossier a I’interne (25 alpha-numeériques).
Enléve I’entreprise dans les listes déroulantes du logiciel.

Liste déroulante des différents secteurs d’activités.

Liste déroulante des différents sous-secteurs d’activités.
Ceux-ci peuvent étre personnalisés selon les besoins des
CLD.

Imprime la fiche de I’entreprise et ses promoteurs associés.

Supprime I’entreprise a I’aide d’un MOT DE PASSE.



Guide de l'utilisateur Gestion CLD

3.2 Ecran entreprise (onglet DETAILS)

Eﬁestion CLD - [Entreprises T.5 {Les)]

€0 Promoteurs Entreprises Intervertions Conseiller{ére}s Rappaorks  Options

=18x|
=181

Geénéral  Détails | F‘roiet[s]l Intelvention[sll Parsonnalisationl

Id: I‘IEI?? Allerdirectement a : |[HiE RIS

=l sof

hlize & jour: |11 jarw. 2007 'l

Diate de misze & jour:

Localité: IGranby j | Inzcription: |1D jarv. 2007 T
A Pré-dé g g =
Statut juridique: IEntrepriSE individuelle incorporée j _I e Lo 200
Démarrage: |15janv. 2007 ¥
[wEB]
Code SCIAH [WEBL | Farmeture: [ ~
Claszification scian: I Mombre d'emploi
Digssier Jzacio ||| | Temes plein: f22
Temps partiel Il
i o o —
Date suivi: 11 janw. 2007 e 3

I‘I‘I jany. 2007 T

Promoteur(z) aszocié(s)

| Mom | Fonction |Té|éph0ne |Té|éph0ne bureau
[¥ Eilodeau, Martin Président (460) 378-8175  (450) 378-0170 ext 222

Créer | air | Ainuterl Retirer |

Imprimerl Yalider Ajouter Supprimer

Localité: .

territoire.
Statut juridique Liste déroulante editable des statuts juridiques.
Code scian Hyperlien du site de Statistiques Canada.

Classification scian Champ texte permettant d’inscrire I’intitulé du code.

Quitter |

Liste déroulante éditable permettant d’inscrire les villes du

Dossier : Hyperlien permettant de retrouver rapidement les dossiers

associés a cette intervention.

Date suivi : Date de suivi permettant de sortir le rapport de suivi d’entreprise.

Mise a jour : Date de mise a jour de la fiche entreprise.
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Inscription: Date de I’inscription de la fiche entreprise.

Pré-démarrage : Date de pré-démarrage.

Démarrage : Date de démarrage.

Fermeture Date de fermeture.

Dossier : Hyperlien permettant de retrouver rapidement les fichiers

associés a cette intervention..

*  Les champs : secteur d’activité et fermeture ont un effet sur les statistiques du
rapport MDEIE.
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3.2.1. Ecran secondaire promoteur(s) associé(s)

Promoteuriz) azzociéiz)

| Harm Forction |Té|é|:|h|:une |Té|éphnne bureau
¥ Biladeau, Martin Prézident 500 378-8175 (4500 378-8176 ext 222

Créer | i | .ﬁ.iuuterl Retirer |

Cet ecran secondaire sert a VOIR\AJOUTER\RETIRER les promoteurs a une

entreprise.
Wi Permet d’accéder directement a la fiche du promoteur.
Retirer Retire I’association entre le promoteur et I’entreprise.

Créar Permet d’acceder a I’écran promoteur en mode création.
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3.3. Ecran entreprise (onglet PROJET)
<151
=8|

€0 Promoteurs  Entreprises  Interventions Conseller{ére)s Rapporks  Options
=] _eo

Id: I1D?? Allerdirectement a - | RN
Waoir
Mom du Projet |Date |Dnss|er#l |Conse|l|er
Créer

Génélall Détails  Projet(s| |Intewenti0n[s]| Personnalisationl
Relacalization 2007-02-13 B-3223232-2007 Luc Tremblay
Agrandizsement de 'entrepdt du boul. Industriel 2007-01-11 B33-B1-2007 Luc Tremblay

Imprimerl Yalider | Ajouter | Supprimerl Quitter |

Montre tous les projets associés a I’entreprise.

Voir Accede au projet sélectionné.

Creéer Ouvre un projet vierge.
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3.3 Ecran entreprise (onglet interventions)

Eﬁestion CLD - [Entreprises T.5 {Les)] =@ x|

€0 Promoteurs  Entreprises  Interventions Conseller{ére)s Rapporks  Options 5 5'5'

Id: I1D?? Allerdirectement a : |[HEE R j Gl:ll

Génélall Déta\lsl Projetfs) Intervention(s] |Personnalisation|

Voi
Date : | Wature [Interme) | Sous catégarie | Mature [MDEIE] LI
2007-01-11 Flan d'affaires Farrnation en entreprenariat Créer

20070118 Flan d'affaires Etude 1 Plan d'affaires et études de préfaizabilité
2007-01-25 Plan d'affaires Etude 2 Plan d'affaires et études de préfaisabilité Imptimer
2007-02-m Flan d'affaires Etude 3 [Finale) Plan d'affaires et études de préfaizabilité

Imprimell Yalider | Ajouter | Supprimerl Quitter |

Permet de voir toutes les interventions qui ont eté faites pour une entreprise.

Waoir Accede directement a la fiche d’intervention.

Creer Ouvre une fiche pour inscrire une intervention en mode creation.

Imprime une fiche d’intervention ou une sélection de fiches
d’interventions.

Imprimer
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4.1. Ecran Projet

[Feoiet =18 x|
Description | Codit I Financement[s]l F\chielsl
Date de début | Numéio de dossier  [B33B12007
Date de fin m Conzeillerére): ITrembIay, Luc j
MNom du projet: IAgrand\ssement de I'entrepdt du boul. Industrisl ;I
*Type de prajet IExpansion j
Type de projet [intemne) IEKDansinn [Type 1] j _I
Dossier: jzAco [l
Evolution du projet IEn cours ﬂ [=]
“Emploi(s) créé(s) [m—
*Emploifs) maintenuis) |5—

Coit de Projet ID

Imprimerl Valider I Annuler Supprimer Quitter |/
4

Type de projet : Liste déroulante des différents types de projet.

Type de projetinterne :  Liste déroulante editable permettant de qualifier des
projets de démarrage d’expansion et de consolidation ou
d’autres projets.

Evolution du projet : Liste deéroulante éditable permettant de qualifier
I’évolution du projet.

Emploi(s) créé(s) : Nombre d’emploi que le projet a permis de créer.

Emploi(s) maintenu(s) :  Nombre d’emploi que le projet a permis de maintenir.

Référence dossier: Numeéro de dossier a I’interne (25 alpha-numeriques)
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4.1.2 Ecran Projet (onglet COUT)

il Gestion CLD - [Projet]

|20000

G
s
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Ecran Projet (onglet FINANCEMENT(s))

il Gestion CLD - [Prajet] =T
€0 Promoteurs Entreprises  Interventions Conseiller(érels Rapparts  Options =

Descriptionl Coft  Financement{s] | Fichiersl

SOURCES DE FINANCEMENT

# Dossier | *Provenance | *Détai | *$ Demandé | “Date Demandé

| *$ Accordé | “Date Accordée| *$Wersé 1 | “Dale Versée 1 | $Versé 2 | DateVersée 2 | $Versé 3 | Date Versée §

BF12312 CLD FLI
RD-1212 CLD

50000 2007-01-02
FIF 20000

10000

2007-01-15
2007-01-22

1231238 Mizes de fond  Argent

B0000 20070112 20000 2007-0-15 20000 2007-01-16 10000 2007017
4000
20000

1a0an
20000

2007-01-16
2007-01-22

2007-m-17
2007-0m-22

3000
0

200717
[l

3000
1]

2007-m-18
[rull]

FINANCEMENT DU PROJET

Demandé Accords
|soooos |80 ooo$
Imprimerl Yalider | Annuler | Supprimerl Quitter |

#dossier :

* Provenance :
Détail :

*$ Demandé
*Date demandée
*$ Accordé
*Date accordée
*$ Versél

*Date Verséel
*$ Versé2

*Date Versée2
*$ Versé3

*Date Versee3

Numeéro de dossier pouvant étre associé au
financement.

Liste déroulante des types de financements.
Liste déroulante des sous-catégories des types de
financements.

Montant du financement demandé.

Date du financement demandé.

Montant du financement accordé.

Date du financement accordé.

Montant du financement versél.

Date du financement versél.

Montant du financement versé2.

Date du financement verse2.

Montant du financement versé3.

Date du financement versé3
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5.1.  Ecran conseiller(ére)s (onglet COORDONNEES)

Frrartetsyvain -l x
|_1 ~| GO |

Coordonnées | Interventions |

Prénam: [sylvain MNom: |Martel
Adresse: |
vile: | Provinee:| | CodePostal [ — |
TeL [ ew eanf__- Pagette: L) - [

Courriel: ;
I Tél Interne: I

Imprimerl Yalider I Ajouter Supprimer Quitter |
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5.2.  Ecran conseiller(ére)s (onglet interventions)

L=IE
I‘I Allerdirectement & :

Coordonnées Interventions |

Woir |

Date | Promoteur | Contact | Mature (MDEIE) | Durée | MNature (Intel Sous catégone
4 11-0505 Racicot, Martin Yizite au bureau Formation en entrepr 1 Formation TPSJ7TVQ Créer |
11-10-05 Racicot. Martin VYisite au bureau Conszultation, orienta 1 Analyse et Comptabilité

Imprimerl

Les interventions peuvent étre visualisées en ordre chronologique, par
promoteur, etc.

Imprime une fiche d’intervention ou une sélection de fiches
d’intervention.

Imprimer
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6.1. Ecran rapports

MDEIE 2005 Entrep!ls_e's en Liste entreprises Interventions par
activité par conseiller conseiller
STA Liste entreprises Interventions par Liste promoteurs
démarrés promoteur par conseiller

Entreprises par Interventions par Sommaire des
secteurs d'acivités entreprise financements

|

Statistiques

Dépenses par Synthése nature
promoteur d'intervention

Dépenses par Nature d'interv. par
entreprise conseiller

Dépenses par Nature d'interv. par
conseiller entreprise

Voici les rapports pouvant étre générés par I’outil Gestion CLD. Il est possible de batir
VOS rapports en accédant directement a la base de données en utilisant Microsoft
Access ou Excel. Des rapports supplémentaires peuvent étre ajoutés selon vos besoins.
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Mise en situation

1. Situation avec un promoteur

Un client se présente chez vous afin d’obtenir de I’aide pour la création d’un plan d’affaires ou
pour tout autre type de services.

Pour, cet exemple le bouton promoteur de I’écran de démarrage et ses onglets promoteurs et
interventions sont suffisants afin de bien suivre I’évolution des démarches du promoteur.

N.B. Tant qu’il n’y a pas de projet de demarrage vous ne devez pas lui créer une entreprise fictive
inutilement.

2. Situation avec plus d’un promoteur

Deux clients se présentent chez vous afin d’obtenir de I’aide pour la création d’un plan d’affaires
ou pour tout autre type de services.

Pour, cet exemple, vous devrez remplir deux fiches de promoteurs et vous aurez besoin d’utiliser
I’onglet ENTREPRISE afin de lier les deux clients a une entreprise existante ou en créer une.

S’il n’y a pas de démarrage d’entreprise, utiliser le nom du contact principal comme nom
d’entreprise et ne pas inscrire de date de déemarrage dans la fiche entreprise.

A partir de ce moment, vous pourrez utiliser le bouton ENTREPRISE pour entrer vos

interventions.

Peu de temps apres vos mémes clients de la situation 1 et situation 2 se présentent chez
VOUS avec un projet de démarrage d’entreprise.

Client situation 1

Vous devez utiliser I’onglet ENTREPRISE de I’écran promoteur afin de lier votre promoteur a
une entreprise existante ou de créer la nouvelle entreprise. Vous complétez la fiche d’entreprise
en y insérant la date de démarrage. Ensuite, vous allez sous I’onglet Projet /Co0t cliquez sur le
bouton creer, qui vous amene a la fiche de projet. Vous y donnez un nom et un type (démarrage)
et compléter les champs pertinents au projet.
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Mise en situation(suite)

Clients situation 2

Changer le nom d’entreprise (si nécessaire) et inscrire une date de démarrage dans la fiche de
I’entreprise. Ensuite, vous allez sous I’onglet PROJET, cliquez sur le bouton créer, qui vous
ameéne a la fiche de projet. Vous y donnez un nom et un type de projet (démarrage) et complétez
les champs pertinents au projet.

N.B.:
Un champ précédé d’un * indique que I’information contenu dans ce champ aura un impact sur le
rapport MDEIE.
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Résumé des points importants

- Facilite I'utilisation;

- Accélération des taches administratives;

- Suivi rapproché des clients tels que les états financiers;

- Transfert automatique des coordonnées des promoteurs et de
leur entreprise dans Microsoft Outlook;

- Génération de plusieurs rapports statistiques (ex. STA, MDEIE,
mensuel, etc.);

- Facilite I’importation des données dans Microsoft Excel,
Access, Word pour la création de publipostages, graphiques et
rapports.

De plus:

- Possibilité d’importation de votre base de données actuelle dans
le logiciel Gestion CLD;

- Possibilité de créer des rapports personnalisés selon vos
besoins.



